
  หนังสือตักเตือน 

วันท่ี.............. เดือน ........................... พ.ศ. .......................... 

สวนงาน ฝายบริหารทรัพยากรบุคคล      

ที่       

เรื่อง การปฏิบัติตนไมเหมาะสม 

เรียน   หน.ฝาย   หน.แผนก  หน.สํานัก   หน.ศูนย  อ่ืนๆ ..................................................................... 

    ดวย ............................................................................................................................................................................... 

สังกัด     ฝาย   แผนก   สํานัก   ศูนย   อ่ืนๆ .......................................................................................................... 

ไดปฏิบัติตนไมเหมาะสม ตามรายละเอียดดังนี้ 

............................................................................................................................................................................................................ 

............................................................................................................................................................................................................ 

............................................................................................................................................................................................................ 

ซ่ึงความผิดดังกลาวขัดตอระเบียบวินัยในการทํางานของวิทยาลัยฯ ดังนี้ 

 ขาดความรับผิดชอบ  ฝาฝนระเบียบขอบังคับของวิทยาลัยฯ

 ขาดงานติดตอกันกับวันหยุด ,  เขาทํางานสายเปนประจํา

 ไมอุทิศเวลาของตนใหแกงานในหนาท่ี

 ขาดงานเปนประจํา  ละท้ิงหนาท่ีในระหวางเวลางาน

 มีพฤติกรรมอันสอไปในทางทุจริต  เจตนาขัดคําสั่งของผูบังคับบัญชา

 ปฏิบัติตนไมเหมาะสม  ยุยงชักชวนสนับสนุนใหมีการฝาฝนขอบังคับของวิทยาลัยฯ

 อ่ืนๆ ..............................................   

จึงเรียนมาเพ่ือใหทานได แนะนํา / ตักเตือน / ชวยเหลือและแกไขตอไป 

      ลงชื่อ .................................................................................... 
 (    อาจารยกวิน  กตัญูทวีทิพย   ) 
    หัวหนาฝายบริหารทรัพยากรบุคคล 
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ขาพเจา............................................................................... สังกัด .......................................................................................
รับทราบขอความขางตนทุกประการและขอสัญญาวาจะปรับปรุงแกไขพฤติกรรมท่ีไมเหมาะสมดังกลาว นับตั้งแตนี้เปนตนไปและ  

หากขาพเจากระทําซํ้าอีก  วิทยาลัยฯ สามารถลงโทษขาพเจาไดตามบทลงโทษของวิทยาลัยฯ โดยไมมีขอแมใดๆ ท้ังสิ้น  

 

ลงชื่อ ................................................................................ 

                    (    ..........................................................   )
                         ................. / .................. / ....................... 

 

 

บันทึก ................................................................................ บันทึก ..................................................................................  
................................................................................... .......     ..............................................................................................

 .......................................................................... ................. ............................................................................................. 

  

 

   

ลงชื่อ ................................................................................ ลงชื่อ ...................................................................................
           (    ............................................................   )              (    อาจารยพรศรี  กตัญูทวีทิพย    ) 

    หัวหนาหนวยงาน                           รองประธานบริหาร 

 

 

 

  

 
 


