
ล ำดับที่.................. 

 

 

บันทึกข้อความ   
ฝากสอนแทนรอบบ่าย(วันอาทิตย์) 

 

หมายเหต ุ อำจำรย์ผู้ลำหยุดเป็นผู้เขียนบันทึกข้อควำมและส่งพร้อมใบเบิกคำบสอนรอบบ่ำย(วันอำทิตย์) 
 

 

 

เรียน หัวหน้ำฝ่ำยวชิำกำร 
 
  ข้ำพเจ้ำ.......................................................... รหัสประจ ำตัว........................ แผนก/ศูนย.์.................................. 
มีควำมจ ำเป็นต้องลำหยุดท ำกำรสอนในวันอำทิตย์ที่..................................... เน่ืองจำก ................................................................. 
.........................................................................................................................................................................................................

  ในกำรนี้ มอีำจำรย์ปฏิบัติหน้ำที่เข้ำสอนแทน โดยมีรำยละเอียดและลงลำยมือชื่อไว้เป็นหลักฐำน ดังต่อไปนี้ 

ที ่
ชื่อวิชำ 

(รหัสคอม) 
สำขำ.ชั้นปี/ห้อง คำบทีส่อน 

รวมคำบ
สอน 

ชื่อ-สกุล  
อำจำรย์ผู้สอนแทน (ตัวบรรจง) 

ลำยเซ็น 

อำจำรย์ผู้สอนแทน 

       

       

       

       

       

       

 
  จึงเรียนมำเพื่อทรำบ 

   

 

.................................................................. 

(................................................................) 
……………./……………./……………. 

บันทึกหัวหน้าแผนก/ศูนย์  บันทึกหัวหน้าฝ่ายวิชาการ 

 

........................................................................................................ 

........................................................................................................ 
 

.................................................................. 

(................................................................) 

หัวหน้าแผนก/ศูนย์ 

……………./……………./……………. 

  

........................................................................................................ 

........................................................................................................ 
 

.................................................................. 

(................................................................) 

หัวหน้าฝ่ายวิชาการ 

……………./……………./……………. 

 


